	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

    KHOA/PHÒNG/TRUNG TÂM....

   
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
       


BIÊN BẢN HỌP BỘ MÔN/PHÒNG/TRUNG TÂM ……….., 
V/v nhận xét, đánh giá kết quả công việc của ông/bà ................. 


I. Thời gian, địa điểm, thành phần tham dự: 

           1. Thời gian, địa điểm: 

Thời gian: ... giờ ... phút, ngày ... tháng ... năm ... 

Địa điểm: 

           2. Thành phần tham dự: 

- Tổng số thành viên của Bộ môn:                
...........người


- Số thành viên có mặt :

       

...........người


1……………………………


2……………………………


3……………………………


- Số thành viên vắng mặt :                    

...........người


Những người vắng mặt :


1..............................................Lý do: .........................................................................


2..............................................Lý do: .........................................................................

- Chủ tọa: Ông/bà ………………………. Chức vụ…………………..

- Thư ký: Ông/bà ……………………….                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
          II. Nội dung:
Nhận xét, đánh giá kết quả công việc của ông, bà .... (ghi họ tên) trong thời gian thực hiện hợp đồng lao động từ ngày ... tháng ... năm ... đến nay để xem xét, đề nghị ký tiếp hợp đồng.

          III. Diễn biến cuộc họp:


1. Ông/bà chủ tọa ……………………... (ghi họ và tên) nêu lý do cuộc họp:………………………………………………………………………………...........................................................................................................................................
          2. Ông/bà ... (ghi họ và tên) đọc bản tự đánh giá kết quả công việc.

          3. Các ý kiến nhận xét, đánh giá cho ông/ bà ...................................:

          3.1 Ông/bà ... (ghi họ và tên) nhận xét, đánh giá:

           +

           +

           + 

           3.2 Ông/bà ... (ghi họ và tên) nhận xét, đánh giá:

           +

           +

           + 

           ...
…
           3.n. Ông/bà ... (ghi họ và tên) - Chủ tọa cuộc họp nhận xét, đánh giá:

           +

           +

           +

           4. Kết quả biểu quyết: 

          Cuộc họp đã tiến hành biểu quyết để xét đề nghị ký tiếp hợp đồng đối với ông/bà…


Kết quả:

· Số lượng thành viên đồng ý :…/…, tỷ lệ:…%

· Số lượng thành viên không đồng ý :…/…, tỷ lệ:…%
          IV. Kết luận cuộc họp:

          Căn cứ kết quả biểu quyết, Bộ môn/Phòng/……………….. kính đề nghị Hiệu trưởng, Phòng Tổ chức - Cán bộ xem xét, quyết định ... (tiếp tục/không) ký hợp đồng lao động đối với ông/bà... (ghi họ và tên) 
          Cuộc họp kết thúc vào hồi ... giờ ... phút cùng ngày.

	THƯ KÝ


	CHỦ TỌA




          * Các lưu ý khi ghi biên bản: (Xóa những dòng này khi làm biên bản)
- Biên bản phải có ít nhất 02 người (không tính chủ tọa) nhận xét, đánh giá.

- Biên bản phải ghi rõ tên người dự họp, tên người vắng mặt, lý do

- Người được nhận xét không được biểu quyết, bỏ phiếu.
