
HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC NONGLAM TP. HO CHi MINH
Can cir Luat Giao due D~i hQc s6 08/2012/QH13 cua Quoc hQi ban hanh

ngay 18 thang 06 nam 2012;
Can cir Luat Giao due s6 38/2005/QH11 ngay 14 thang 7 nam 2005 va Luat

s6 44/2009/QH12 ngay 25/1112009 sua d6i b6 sung mot s6 diSu cua Luat giao
due:. ,

Can cir Luat vien chirc s6 58/2010lQH12 ngay 15 thang 11 nam 2010;
Can cir Nghi dinh 14112013/ND-CP ngay 24/10/2013 cua Chinh phu quy

dinh chi tiSt va huang dftn thi hanh mot s6 diSu cua Luat giao due dai hoc;
Can cir Nghi dinh s6 7112000/ND-CP ngay 2311112000 cua Chinh phu quy

dinh viec keo dai thai gian cong tac cua vien chirc dSn dQtu6i nghi huu.Thong tu
s6 19/2001lTT-BTCCBCP huang dftn Nghi dinh 7112000/ND-CP quy dinh viec
keo dai thai gian cong tac cua vien chirc dSn dQ tuoi nghi huu do Ban T6 chirc,
can bQChinh phu ban hanh;

Can cir Thong tu lien tich 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009
cua BQGiao due va Dao tao - BQNQi vu vS viec huang dftn quyen tv chu, tv chiu
trach nhiem vS thuc hien nhiem vu, t6 chirc bQ may, bien che d6i voi don vi su
nghiep cong lap, giao due va dao tao;

Xet dS nghi cua Truong phong T6 chirc Can bo,

QUYETDJNH:
Di~u 1. Nay ban hanh kern thea quyet dinh nay "Quy dinh vS viec keo dai

thai gian lam viec d6i voi giang vien dSn dQtu6i nghi huu".

Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu kS til' ngay ky ban hanh.

Truong phong T6 chirc - Can bQ, Truong phong KS hoach - Tai chinh,
tnrong cac don vi tnrc thuoc va toan thS vien chirc ? Truang chiu trach nhiem
thi hanh quyet dinh nay -/- / Q'\)c \I

NO'i nltljn: '1 ...........--..
- NhudiSu 2;
_ Luu HC, TCCB.

QUYETDJNH
Ban hanh Quy djnh v~ vi~c keo dai thiri gian lam vi~c

d8i vOi giang vien d~n dQ tuBi nghi hiru.

Thanh ph6 H6 Chi Minh, ngaYt!j)thimgOAnam2017sf>:MD IQD-DHNL- TCCB

BOGIAo Due vA DAo TAO CONG HOA xA HOI CHU NGHiA Vl~T NAM
TRrrONG D~I HQC NONG LAM DQc lip - Tt}'do - Hanh phuc
THANH PHD HO CHi MINH



I. DBitugng dugc xet keo dai thO'igian lam vi~c
Giang vien co trinh dQtien si, giang vien co chirc danh giao su, pho giao su

dang cong tac trong cac dan vi cua Truong (sau day goi t~t la giang vien) co thS
keo dai thai gian lam viec kS til khi du tu6i nghi hiru dS giang day, nghien ciru
khoa hoc, neu co du sire khoe, nr nguyen keo dai thai gian lam viec, dong thai
dan vi sir dung co nhu c~u va chap thuan.
II. Nguyen t~c xet va thuc hi~n keo dai thoi gian lam vi~c

l.Viec xem xet keo dai thai gian lam viec duoc thirc hien theo nguyen t~c ,C..
t~p thS, dan chu va S\]' tu nguyen cua giang vien. "~

• A ~. Dan vi q~an l~ tn,_r~tiSp co nh~ ~~u ~eo dai thai gian lam viec cua gian . ..: '~1~~~~
vien de phuc V\1 cong tac giang day, nghien CUllkhoa hoc, \·0~·.n,.'t\6~

3. Giang vien diroc keo dai thai gian lam viec khong gift chirc vu lanh dao, ~~
quan ly til cftp bQ rnon thuoc khoa va tuong duong tro len. z--.

III. Thoi gian lam vi~c keo dai
Thai gian lam viec keo dai d6i voi giang vien co trinh dQ tiSn si khong qua

05 (nam) nam; d6i voi giang vien co chirc danh pho giao su khong qua 07 (bay)
nam va d6i voi giang vien co chirc danh giao su khong qua 10 (muoi) nam.

Viec xem xet keo dai thai gian lam viec va tiep t\1Ckeo dai thai gian lam
viec duoc nha tnrong thuc hien theo tirng nam,

Trong thai gian lam viec keo dai, neu vien clurc khong du sire khoe dS lam
viec hoac co dS nghi nghi lam viec thi nha tnrong se lam thu t\1Cgiai quyet dS vien
chirc huang chS dQnghi hiru theo quy dinh,

IV. Di~u ki~n xem xet, keo dai thO'igian lam vi~c dBivOlgiang vien

1. D6i voi giang vien
- Co du sire khoe hoan thanh nhiem V\1

- T\]'nguyen keo dai thai gian lam viec

QUYDINH
VE VIEC KEO nAI THOI GIAN LAM VIEC

DOl vor GIANG VIEN DEN DO TUOI NGHi HUU
(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6o/10 IQU-UHNL-TCCB ngayol/). thimgOA ndm 2017

cua Hi~u trutrng Truong Dgi h9CNang Lam Tp. Hi>Chi Minh)

CONG HOA xA HOI CHiT NGHiA VIET NAM. . .
DQcl~p - T\l' do - Hanh phuc

BO GIAO DUC vA BAo TAO
., • A· A

TRUONG D~I HQC NONG LAM
THANH PHO HO CHi MINH
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2. D6i voi Truong:

- Don vi co nhu c~u keo dai thai gian lam viec cua giang vien vi giang vien
nghi hiru co anh huang dSn SlJphat trien cua chuyen nganh dao tao trong Truong,

- Viec keo dai thai gian lam viec cua giang vien nay khong anh huang dSn
t6ng gio giang cua cac giang vien trong bQmono

- 11u tien cho ngiroi co thS lien kSt voi cac t6 chirc a trong va ngoai mroc dS
dem vS tnrong cac dS tai nghien ciru hoac du an.

V. Quy~n 19i va trach nhiem ciia giang vien dugc keo dai thOi gian lam vi~c

1. Giang vien keo dai thai gian lam viec vftn thuoc bien chS cua don vi
trong Truong, duoc huang hrong va cac chinh sach, chS dQ khac nhir quy dinh
d6i voi giang vien.

2. Don vi true tiSp quan ly va sir dung giang vien chiu trach nhiem bao dam
dieu kien lam viec, thirc hien che dQ, chinh sach d6i voi giang vien diroc keo dai

: thai gian lam viec dS phat huy nang lire, sa tnrong cua giang vien, dong gop cho
.: cong tac giang day, nghien ciru khoa hoc, dao tao, b6i du5ng giang vien tre,

3. Giang vien dtroc keo dai thai gian lam vi~c phai hoan thanh nhi~m V\l
. "giang d~y, nghien Clru khoa hQCva cac nhi~m V\l khac thea quy dinh cua phap

lu~t va cua TruOng; ch~p hanh nghiem ky lu~t lao dQng, nQi quy, quy chS cua
TruOng; tuan thu SlJphan cong, diSu dQng cua don vi va cua TruOng.

4. Hang nam, giang vien keo dai thai gian lam vi~c phai thlJc hi~n vi~c
danh gia va phan lo~i vien chuc t~i don vi. KSt qua danh gia se duQ'cNha truOng
xem xet dS keo dai thai gian lam vi~c cho nam tiSp theo.

VI. Thu tl}c, trinh tl}'xem xet keo dai thiri gian lam vi~c IAn dAu

1. Truac thai diSm giang vien du tU6i nghi hUll 6 thang, Phong T6 chuc -
Can bQ co van ban thong bao vai giang vien thuQc d6i tuqng quy dinh t~i ph~n I
va don vi quan ly trlJc tiSp (sau day gQi chung la "khoa") vS vi~c keo dai thai gian
lam vi~c.

- VS giang day: D6i voi b~c sau dai hoc, mon hoc rna giang vien dam trach
phai la mon chuyen nganh cua Truong co-dao tao sau dai hoc, D6i voi b~c dai
hoc, mon hoc rna giang vien do giang day phai la mon chuyen nganh cua truong
rna chua co nguoi thay thS dS dam nhan giang day.

- VS nghien ciru khoa hoc: Giang vien co nhiSu kinh nghiem trong nghien
ciru khoa hoc, nhieu cong trinh khoa hoc duoc cong b6, co kha nang huang dftn
thirc hien cac dS tai nghien ciru khoa hoc cho b~c dao tao thac sl va tien sl cua don
VI·

•- Co pham ch~t va dao dire t6t, co tinh than doan kSt, xay dung, ch~p hanh
t6t cac quy dinh cua Truong, thai gian tnroc khi nghi hiru hoan thanh t6t nhiem
vu,
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2. Truong hop giang vien khong co nguyen vong keo dai thai gian lam viec
thi co y kiSn bang van ban giri vS Phong T6 chirc - Can bo. Phong T6 chirc - Can
be;,se hirong d&ngiang vien lam thu tuc giai quyet h6 so huu tri theo quy dinh.

3. Truong hop giang vien co nguyen vong keo dai thai gian lam viec thi
giang vien co y kiSn bang van ban gui vS 0Q phan quan ly true tiep (sau day goi
chung la "bQmon").

Trong thai han 10 (muoi) ngay lam viec kS ttl' ngay nhan duoc y kien bang
van ban cua giang vien co nguyen vong keo dai thai gian lam viec, Tnrong bQ
men tiSn hanh hop toan bo mon (d6i tuong duoc xem xet khong tham du cuoc
hop) dS xem xet cac diSu kien cfrn co cua giang vien va nhu cau cua bQmon tren
tinh thAn vi loi ich cua nha tnrong, khong vi nS ca nhan. Tnrong bQmon lam dS
nghi giri vS lanh dao khoa kern theo bien ban cuoc hop trong do co y kiSn dS nghi
keo dai hoac khong keo dai thai gian lam viec va kSt qua biSu quyet cua bQmono
Truong hop tnrong bQmon la d6i urong xem xet thi tnrong khoa chu tri cuoc hop
cua hQmono

4. Trong thai han 5 (nam) ngay lam viec kS til ngay nhan duoc dS xuat cua
hQmon, lanh dao khoa tiSn hanh hop hQi dong khoa (thanh phan du hop chi g6m
nhfmg thanh vien hoi dong la vien clnrc cua tnrong, d6i tuong diroc xem xet
khong tham du) dS xem xet va phan tich mot each khach quan. Truong khoa l?p
to trinh kern bien ban hop hoi dong khoa giri vS Phong T6 chirc - Can bQtrong do
ghi ro y kiSn d6ng y hoac khong dong y keo dai thai gian lam viec cho giang vien
va kSt qua bieu quyet. Truong hop khoa khong co hoi dong khoa thi thanh phan
dl,Ihop g6m ban chu nhiem khoa va cac tnrong bo mono

5. Trong thai han 10 (mtroi) ngay lam vi~c kS til ngay nh?n duQ'c y kiSn
h~ng van ban cua don vi.

NSu don vi kiSn nghi khong keo dai thai gian lam vi~c cua giang vie '~
Phong T6 chuc Can bQbao cao hi~u truOng dS lam thu tl,lCnghi huu cho gum i'\
vien. 'NGLAM 0)
NSu don vi kiSn nghi k~o dai thai gian lam vi~c cua gi~ng vien thi Phorl~ntt ~....,
chilc Can bQ t?P hqp ho so trinh Hinh d?o Truang quyet dinh thong qu .
d6ng tu v~n xet duy~t cua TrUOng. Truang hQ'p lanh d?o Truang ~~ ,
Phong T6 chuc Can bQ lam dS nghi kem h6 so cua giang vien gui vS BQGiao
d\lC va Dao t?O xem xet ra quySt dinh. Truang hQ'p lanh d?o TruOng khong
d6ng y, Phong T6 chuc Can bQse lam thu tl,lCnghi huu cho giang vien.

HQi d6ng tu v~n xet duy~t g6m: Hi~u huang ho~c Pho hi~u truOng phl,l
trach dao t?O, truOng Phong T6 chuc Can bQ, truang Phong Sau d?i hQc, truOng
Phong Dao t~«('truang Phong Quan ly nghien CUukhoa hQc, nhfrng thanh vien
khac do hi~u' truOng quySt dinh.

VII. H6 SO' d~ nghi keo dai thi)'i gian lam vi~c lfin dfiu

- Van ban dS nghi duQ'ckeo dai thai gian lam vi~c cua giang vien (Phl,l ll,lc 1)

:' ..
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- Gi~y chirng nhan sue khoe cua giang vien con hieu hrc trong 6 thang (theo quy
dinh cua Thong tu 14/2013/TT-BYT ngay 06/5/2013)

- Ly lich khoa hoc cua giang vien (theo mfiu cua Phong Quan Ly NCKH)

- D8 xu~t cua bQ mon va bien ban hop bQ mon quan ly tnrc tiSp giang vien co
nguyen vong keo dai thai gian lam viec (Phu luc 2)

- Bien ban hop hQi d6ng khoa (Phu luc 3)

- To trinh cua khoa (phu luc 4)

VIII. Thu tuc keo dai thai gian lam vi~c 0' cac nam sau

1. Trong thai han 03 (ba) thang, tnroc ngay ket thuc thai gian lam viec keo
dai cua giang vien, Phong T6 clnrc - Can bQ trao d6i voi giang vien vS nguyen
vong lam viec. NSu giang vien co nguyen vong tiep tuc lam viec thi nop vS Phong
TB chirc - Can bQ giay kham sire khoe, ban tu danh gia cong tac trong nam va kSt
qua danh gia phan loai vien chirc cua dan vi.

2. Phong T6 chirc - Can bQ lam viec voi tnrong bQ mon va tnrong khoa
true tiep quan ly giang vien vS nhu c~u hien tai cua dan vi, tinh hinh sire khoe va
ket qua thuc hien nhiem vu cua giang vien da keo dai thai gian lam viec,

3. Tren co so y kien cua don vi quan ly true tiep, Phong T6 clurc - Can bQ
bao cao va trinh lanh dao Truong cho y kien vS viec tiep tuc hoac khong tiep tuc
keo dai thai gian lam viec cho giang vien. Truong hop lanh dao Truong d6ng y
tiep tuc keo dai thi Phong T6 clnrc - Can bQ soan van ban dS nghi kern h6 so cua
giang vien giri vS BQGiao due va Dao t(;10xem xet ra quyet dinh.

IX. Ch§m dU1vi~c keo dai thai gian lam vi~c

Cham dill viec keo dai thai gian lam viec duoc thuc hien trong cac tnrong
hop sau:

1. H~ng nam, dSn thai gian lam viec keo dai hSt hieu hrc giang vien khong
co nguyet vong keo dai them thai gian lam viec;

2. Giang vien khong con du sire khoe dS dam nhan cong vi~e.

3. Don vi khong co nhu e~u keo dai thai gian lam vi~c cua giang vien.

4. Giang vien khong hoan thanh nhi~m V\l, khong ch~p hanh s\!,phan cong
cua dan vi ho~c vi ph(;1mky lu~t.

Phong T6 chuc - Can bQ co trach nhi~m hoan thanh thu t\lC nght huu cho
giang vien thea quy dinh cua phap lu~t khi ch~m dill v' A c keo dai thai gian lam
vi~c cua giang vien/:..-.----- ~'Qvc ~

'~ TRl!~~t.."?
,01 D/~I HQC NONG LAM
\_ \S~pnO'CHfMIN~ft~ _
',p;;- 0'''',"'-"":e~~

:



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập –Tự do –Hạnh phúc 
 

 

ĐỀ NGHỊ KÉO DÀI THỜI GIAN LÀM VIỆC 
 

Kính gửi: 

-  Hiệu trưởng Trường Đại học Nông Lâm Tp.HCM; 

-  Phòng Tổ chức – Cán bộ; 

-  Khoa/Viện……………………………………….; 

-  Bộ môn…..……………………………………...; 

 

Tôi tên:   ........................................................................  .......................................  

Sinh ngày: ............................... Tại: ........................................................................  

Số CMND:  .......................... Cấp ngày:  ....................... Nơi cấp ...........................  

Hộ khẩu thường trú: ..............................................................................................  

Học hàm, học vị:  ..................................................................................................   

Đơn vị: ...................................................................................................................   

Bộ môn: .................................................................................................................  

 

Theo thông báo của Phòng Tổ chức Cán bộ, tôi thuộc diện được kéo dài thời 

gian làm việc khi đến tuổi về hưu. Xét về tình hình sức khoẻ và khả năng làm việc 

vẫn còn tốt, tôi có nguyện vọng được kéo dài thời gian làm việc. Tôi sẽ chấp hành 

sự phân công của đơn vị và hoàn thành nhiệm vụ như một giảng viên chính thức 

của Nhà trường. 

  Tôi xin gởi kèm các hồ sơ sau đây: 

1. Lý lịch khoa học 

2. Kết quả đánh giá viên chức trong năm trước 

3. Giấy khám sức khoẻ 

          

 Tp.Hồ Chí Minh, ngày …… tháng ….. năm……. 

                                  Người làm đơn

PHỤ LỤC 1 



 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập –Tự do –Hạnh phúc 
 

 

 

ĐỀ NGHỊ KHÔNG KÉO DÀI THỜI GIAN LÀM VIỆC 
 

 

Kính gửi: 

-  Hiệu trưởng Trường Đại học Nông Lâm Tp.HCM; 

-  Phòng Tổ chức – Cán bộ; 

-  Khoa/Viện……………………………………….; 

-  Bộ môn…..……………………………………...; 

 

Tôi tên:   ........................................................................  .......................................  

Sinh ngày: ............................... Tại: ........................................................................  

Số CMND:  .......................... Cấp ngày:  ....................... Nơi cấp ...........................  

Hộ khẩu thường trú: ..............................................................................................  

Học hàm. Học vị:  .................................................................................................   

Đơn vị: ...................................................................................................................   

Bộ môn: .................................................................................................................  

Theo thông báo của Phòng Tổ chức Cán bộ, tôi thuộc diện được kéo dài thời 

gian làm việc khi đến tuổi về hưu. Tuy nhiên, tôi không có nguyện vọng kéo dài 

thời gian làm việc. Tôi đề nghị Nhà trường làm thủ tục cho tôi được về hưu theo 

luật định. 

 Tp.Hồ Chí Minh, ngày …… tháng ….. năm……. 

 Người làm đơn 



 
         ĐƠN VỊ……………. 

BỘ MÔN……………………… 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng     năm …… 

BIÊN BẢN HỌP BỘ MÔN 

Xác định nhu cầu kéo dài thời gian làm việc  

đối với ……………………………….  
 

- Thời gian: …. giờ……., ngày …… tháng …. Năm……. 

- Địa điểm:………………………………………………………… 

- Chủ trì:………………………………………………………….. 

- Thư  ký:………………………………………………………….    

- Các thành viên có mặt: 

1. … 

2. … 

- Các thành viên vắng mặt: 

1. … 

2. … 

NỘI DUNG  

1. Chủ trì đọc các văn bản có liên quan 

Thông báo số:………/TB-ĐHNL-TCCB ngày ….. tháng… năm…. của Trường 

Đại học Nông Lâm Tp.HCM về việc nghỉ hưu; 

Quy định về việc kéo dài thời gian làm việc của giảng viên đến độ tuổi nghỉ hưu 

ban hành theo Quyết định số…. /QĐ-ĐHNL-TCCB ngày …. tháng …  năm 2017 của 

Hiệu trưởng Trường Đại học Nông Lâm Tp. Hồ Chí Minh. 

Xét hồ sơ của giảng viên có nhu cầu muốn kéo dài thời gian làm việc theo các tiêu 

chí: khả năng nghiên cứu khoa học, giảng dạy, đánh giá viên chức qua các năm trước, 

tình hình sức khoẻ của giảng viên và nhu cầu giảng dạy của bộ môn. 

2. Ý kiến của các thành viên trong bộ môn 

 -……………………………………………….. 

 -………………………………………………… 

3. Kết quả biểu quyết 

Tổng số viên chức tham gia biểu quyết: ………………………………… 

Số tán thành:………………….chiếm tỉ lệ:  

Số không tán thành:…………………….chiếm tỉ lệ: 

4. Kết luận  

Kết luật của Bộ môn (ghi rõ kéo dài hoặc không kéo dài thời gian làm việc của 

giảng viên…………... Nếu đồng ý kéo dài thì ghi luôn nhiệm vụ được phân công) 

Đề xuất gửi lãnh đạo Khoa xem xét và quyết định. 

Cuộc họp kết thúc vào lúc                  ngày      tháng      năm 

 THƯ KÝ       CHỦ TRÌ 

PHỤ LỤC 2 



 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

ĐƠN VỊ………… 

 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng     năm …. 

BIÊN BẢN HỌP ĐƠN VỊ 

Xác định nhu cầu kéo dài thời gian làm việc  

đối với …………………………………..  
 

- Thời gian: …. giờ……., ngày …… tháng …. Năm……. 

- Địa điểm:………………………………………………………… 

- Chủ trì:………………………………………………………….. 

- Thư  ký:………………………………………………………….    

- Thành phần tham dự: 

1. … 

2. … 

NỘI DUNG VÀ KẾT LUẬN CUỘC HỌP 

1. Chủ trì đọc các văn bản có liên quan 

Thông báo số:………/TB-ĐHNL-TCCB ngày ….. tháng… năm…. của Trường 

Đại học Nông Lâm Tp.HCM về việc nghỉ hưu; 

Quy định về việc kéo dài thời gian làm việc của giảng viên đến độ tuổi nghỉ hưu 

ban hành theo Quyết định số…. /QĐ-ĐHNL-TCCB ngày …. tháng …  năm 2017 của 

Hiệu trưởng Trường Đại học Nông Lâm Tp. Hồ Chí Minh. 

Xét hồ sơ của giảng viên có nhu cầu muốn kéo dài thời gian làm việc theo các tiêu 

chí: khả năng nghiên cứu khoa học, giảng dạy, đánh giá viên chức qua các năm trước, 

tình hình sức khoẻ của giảng viên và nhu cầu giảng dạy của bộ môn và đơn vị. 

2. Ý kiến của các thành viên trong bộ môn 

 -……………………………………………….. 

 -………………………………………………… 

3. Kết quả biểu quyết 

Tổng số thành viên tham gia biểu quyết: ………………………………… 

Số tán thành:………………….chiếm tỉ lệ:  

Số không tán thành:…………………….chiếm tỉ lệ: 

4. Kết luận  

(Kết luật của đơn vị ghi rõ đồng ý kéo dài hoặc không kéo dài thời gian làm việc 

của giảng viên…………... Nếu đồng ý kéo dài thì ghi luôn nhiệm vụ được phân công) 

Đề xuất gửi lãnh đạo Trường xem xét và quyết định. 

Cuộc họp kết thúc vào lúc                  ngày      tháng      năm  

 

ỦY VIÊN THƯ KÝ HĐ 

 

CHỦ TRÌ 
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TỜ TRÌNH 
Về việc đề nghị kéo dài thời gian làm việc đối với …………………….. 

 

Kính gửi: 

- Hiệu trưởng; 

- Phòng Tổ chức – Cán bộ. 

 

Căn cứ Quyết định số  ./ĐHNL-TCCB ngày….. tháng  năm…..  

của Hiệu trưởng quy định về việc kéo dài thời gian làm việc đối với giảng viên có học 

hàm giáo sư, phó giáo sư và giảng viên có trình độ tiến sĩ; 

Căn cứ nhu cầu công tác của đơn vị, 

(Đơn vị)………………………..……………………. kính trình Hiệu trưởng và  

Phòng Tổ chức – Cán bộ xem xét về việc kéo dài thời gian làm việc cho viên chức  

có tên sau đây: 

- Họ và tên: ………………………………………….... Nam/nữ……………… 

- Ngày sinh: ……………………………………………………………………… 

- Chức danh (học hàm), học vị: ……………………………………………… 

- Chuyên ngành: ……………………………………… 

………………………………………………………………………………….. 

- Thuộc Bộ môn /Bộ phận: …………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………. 

1. Lý do đề nghị kéo dài thời gian làm việc 

………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………….. 

 

 TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

KHOA/VIỆN, BỘ MÔN………… 

 

Số:          /TTr-KHOA/VIỆN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng     năm …… 
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2. Tóm tắt các công tác giảng dạy và nghiên cứu khoa học của viên chức 

2.1. Công tác giảng dạy đại học 

TT Môn học Lớp 

Số 

lượng 

sinh 

viên 

Loại hình đào tạo 

(chính quy,  

dự thính, quốc tế, 

không chính quy) 

Khối 

lượng 

giảng 

dạy 

chuẩn 

Học kỳ /  

năm học 

1      …/……-…… 

2      …/……-…… 

…      …/……-…… 

2.2. Công tác giảng dạy sau đại học 

 Giảng dạy cao học: 

TT Môn học Lớp 
Số lượng 

học viên 

Khối lượng 

giảng dạy 

chuẩn 

Học kỳ /  

năm học 

1     …/……-…… 

2     …/……-…… 

…     …/……-…… 

 Hướng dẫn NCS làm luận án TS và học viên làm luận văn ThS: 

TT 
Họ tên NCS 

hoặc HV 

Đối tượng Trách nhiệm Thời gian 

hướng dẫn 

từ .......đến...... 

Cơ sở đào tạo 
NCS HV Chính Phụ 

1        

2        

...        

2.3. Công tác nghiên cứu khoa học 

 Chủ nhiệm hoặc tham gia chương trình, đề tài NCKH đã nghiệm thu: 

TT 
Tên Chương trình, 

Đề tài 

Chủ 

nhiệm
 

Tham 

gia 

Mã số và cấp 

quản lý 

Thời 

gian thực 

hiện 

Ngày 

nghiệm 

thu 

Kết quả 

1        

2        

...        



 Bài báo khoa học đã công bố: 

TT Tên bài báo 
Số tác 

giả 

Tên tạp chí, 

kỷ yếu 
Tập Số Trang 

Năm 

công bố 

1        

2        

...        

 Bằng phát minh, sáng chế: 

TT Tên bằng Tên cơ quan cấp 
Ngày tháng năm 

cấp 
Số tác giả 

1     

2     

...     

2.4. Công tác biên soạn sách hoặc giáo trình giảng dạy 

 

TT Tên sách 
Loại 

sách 

Nhà xuất 

bản và năm 

xuất bản 

Số tác 

giả 

Viết một mình 

hoặc chủ biên, 

phần biên soạn 

Thẩm định,  

xác nhận  

sử dụng của 

CSGDĐH 

1       

2       

…       

  

 3. Kết quả đánh giá viên chức năm học…………………: 

     ……………………………………………………………………………………….. 

  TRƯỞNG ĐƠN VỊ 

Nơi nhận:   
- Như trên;   
- Lưu: VT, ……….   
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